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DOKUMEN MASTER :   

DOKUMEN TERKENDALI :  NO. SALINAN :  

DOKUMEN TIDAK TERKENDALI :   

DOKUMEN KADALUARSA :   
 

Dokumen ini adalah milik Mahkamah Syar’iyah Idi 
Dilarang menggandakan sebagian maupun secara keseluruhan dengan cara apapun 

Tanpa seijin Mahkamah Syar’iyah Idi 
 

DASAR HUKUM KUALIFIKASI PELAKSANA 

1. Undang-Undang Nomor 11 Tahun 2012 tentang Sistem 
Peradilan Anak. 

2. Peraturan Mahkamah Agung Nomor 4 Tahun 2014 
Tentang Pedoman Pelaksanaan Diversi Dalam  Sistem 
Peradilan Pidana Anak. 

3. Peraturan Pemerintah RI Nomor 65 Tahun 2015 tentang 
Pedoman Pelaksanaan Diversi dan Penanganan Anak 
Yang Belum Berumur 12 (Dua Belas) Tahun. 

1. S1 Hukum 
2. S2 Hukum 
3. SMA Sederajat yang memahami pola bindalmin 
4. Menguasai Aplikasi SIPP  

KETERKAITAN PERALATAN/PERLENGAPAN 

1. SOP  Penerimaan Perkara Jinayat 
Perlengkapan Komputer, Kertas, Alat Tulis, Buku Pedoman dan 
Peraturan-Peraturan; 
 

PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN 

Jika SOP ini tidak dilaksanakan dengan tepat  waktu akan 
mengganggu / mempengaruhi SOP terkait. 

Berkas Permohonan Diversi 
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No Aktivitas 

PELAKSANA MUTU BAKU 

Ket Bagian 
Umum 

Ketua Panitera 
Panitera 

Muda 
Jinayat 

Persyaratan/ 
Perlengkapan 

Waktu Output 

1 Menerima 
Permohonan 
Diversi dari 
penuntut umum 

    
- Buku Register 

Penerimaan 

- ATK  

10 
menit 

Diterimanya 
berkas 
permohonan 
Diversi 

 

2 Mendisposisikan 
Permohonan 
Diversi 
 

    - Disposisi Surat 
- ATK 

10 
menit 

Permohonan 
Didisposisi 

 

3 
Menerima dan 
memeriksa 
kelengkapan 
Permohonan 
Diversi yang telah 
di disposisi 

    - Disposisi Surat 
- ATK 

30 
menit 

Permohonan 
Didisposisi oleh 
Panitera 

 

4 
Mengoreksi ulang  
kelengkapan 
Permohonan 
Diversi 
 

    - Disposisi Surat 
- ATK 
- Buku Ekspedisi 

10 
menit 

Surat 
Permohonan 
diterima Bagian 
Jinayat 

 

5 Membuat 
Penetapan 
Diversi  
 

    - Laptop/PC 
- Formulir 

Penetapan 
Diversi 
 

30 
menit 

Formulir 
penetapan 
diversi 
 

 

6 Menandatangani 
Penetapan 
Diversi  

    - Berkas 
Permohonan 
Diversi 

- Formulir 
Penetapan 
Diversi 

- ATK 

30 
menit 

Ditandatangani
nya penetapan 
diversi  

 

7 Menyerahkan 
Penetapan 
Diversi yang 
sudah 
ditandatangani 

    - ATK 
- Formulir 

Penetapan 
Diversi yang 
sudah 
ditetapkan Buku 
Register 
Penyerahan 
Penetapan 
Diversi 

30 
menit 

Diserahkannya 
penetapan yang 
sudah ditanda 
tangani 

 




